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भाग -२ 
ǒफǑदम नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

ǒफǑदम पाचँथरको सूचना 
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ǒफǑदम नगरपाǓलका अथ[ तथा साव[जǓनक लेखा सǓमǓत (काय[ संचालन) काय[ǒवǓध 
२०७९ 

Ĥèतावना  
नेपालको संघीय शासन Ĥणालȣमा सहभागीतामूलक, समावेशी, समÛयाǒयक, उƣरदायी 
èथानीय शासनलाई èथानीयतहमा जनĤǓतǓनǓध मूलक एवं उƣरदायी शासन पƨǓतको 
सǺुढȣकरण गदȷ  उपलÞध सबै साधन Įोत तथा अवसरहǽमा जनताको सहभाǓगता 
सǓुनिƱत गन[ èथानीय तहमा संरचनाको èथापना, åयवèथापन र ǒĐयाशीलता बढाउदै 
लैजानको लाǓग èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा २२ बमोिजम नगर 
सभाबाट लेखा सǓमǓतको गठन हनेु åयवèथा छ । १ नं. Ĥदेश सरकारवाट जारȣ 
गाउँसभा र नगर सभा संʶालन काय[ǓबǓध ऐन, २०७५  को दफा ३६ मा सभाƨारा 
ǒवषयगत सǓमǓत गठन हनेु åयवèथा  अनसुार  अथ[ तथा साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको 
गठन हनेु åयवèथा छ । नगर सभाƨारा गठन हनेु उƠ सǓमǓतको काय[¢ेğ र दायरा 
èपƴ गरȣ आǓथ[क Ĥशासन तथा लेखा Ĥणालȣमा पारदशȸ, जवाफदेहȣ र ǓबǓतय अनशुासन 
कायम राơ कानूनी Þयबèथा गन[ वाÑछनीय भएकोले, 

ǒफǑदम नगरपाǓलका Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमǓत गनȶ ऐन २०७४ को दफा (४) ले 
Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ ǒफǑदम नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकावाट यो काय[ǓबǓध  
पाǐरत गरȣ लाग ुगǐरएको छ । 

 

पǐरÍछेद– १ 

Ĥारिàभक 

१)  संि¢Ư नाम र Ĥारàभ :  १) यस काय[ǒवǓधको नाम ʺǒफǑदम नगरपाǓलका अथ[ 
तथा साव[जǓनक लेखा सǓमǓत (काय[ संचालन) काय[ǒवǓध २०७९ʺ रहेको छ । 

२) यो काय[ǒवǓध तरुÛत Ĥाàभ हनेुछ ।  

२)  पǐरभाषाः ǒवषयवा Ĥसँगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा, 
क)  “ऐन”भǏाले èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ सàझन ुपछ[ । 

ख)  “नगर सभा”भǏाले नेपालको संǒवधानको धारा २२३ को उपधारा १) 
बमोिजम गठन भएको ǒफǑदम नगरपाǓलकाको नगर सभा संझन ुपछ[ । 
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ग)  “सभाÚय¢”भǏाले नगरसभाको अÚय¢ता गनȶ सभाÚय¢लाई सàझन ु   

पछ[ । 

घ)  “नगरपाǓलका”भǏाले ǒफǑदम नगरपाǓलकालाई सàझन ुपछ[ । 

ङ)  “सǓमǓत” भǏाले नगरसभाबाट गठन गǐरएको दफा (५) बमोिजमको 
अथ[ तथा साव[जǓनक लेखा सǓमǓतलाई सàझन ु पछ[ । 

च) “सदèय” भǏाले लेखा सǓमǓतको काम गन[ नगरसभावाट छाǓनएका 
सदèय सàझन ुपछ[ । 

छ)  “सिचव”भǏाले अथ[ तथा साब[जǓनक लेखा सǓमǓतको काम गन[ 
तोǒकएको कम[चारȣ सàझन ुपछ[ । 

ज)  “काय[पाǓलका” भǏाले ǒफǑदम नगरपाǓलकाको काय[पाǓलकालाई सàझन ु
पद[छ । 

झ)  “काया[लय”भǏाले ǒफǑदम नगरपाǓलका नगरकाय[पाǓलकाको 
काया[लयलाई सàझन ुपद[छ । 

ञ)  “Ĥमखु Ĥशाशǒकय अǓधकृत” भǏाले èथानीय सरकार सʶालन ऐन, 

२०७४ को दफा ८४ बमोिजम ǓनयƠु ǒफǑदम नगरपाǓलकाको Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझन ुपद[छ । 

३)  काय[ǒवǓधको उƧæेय: यस काय[ǒवǓधको उƧेæय देहायबमोिजम रहेको छ ,  

क)  नगरपाǓलकाको सबै Ĥकारका आÛतǐरक तथा वाƻĮोत साधनलाई 
उƧेæयमूलक, पारदशȸ, उƣरदायी र जवाफदेहȣ पƨǓतमा आधाǐरत रहȣ 
कानूनी ǽपमा संचालन गन[ गराउन सहयोग गनȶ । 

ख) नगरपाǓलकाको आǓथ[क तथा ǒवƣीय åयवèथापन Ĥणालȣलाई अनशुाǓसत 
बनाउन सहयोग गनȶ । 

ग)  नगरपाǓलकाको èथानीय संिचत कोष र अÛय सबै ǒकǓसमका कोषहǽ 
कानूनी र उƧेæयमूलक ǽपमा संचालन र åयवèथापनमा सघाउन, लेखा 
Ĥणालȣ, लेखापǐर¢ण एवं ĤǓतवेदन ǒवƳसनीय बनाउन र नगरसभाको 
Ĥभावकाǐरता बढाउन सहयोग गनȶ । 

घ)  काय[पाǓलका र नगर सभालाई जनता ĤǓतको जवाफदेǒहता बहन गन[ 
सÈने ǒवƳसनीय संèथाको ǽपमा èथाǒपत गन[ सहयोग गनȶ । 
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ड)  नगरसभाबाट पाǐरत बजेट तथा काय[Đमको  ǒवƣीय  अनशुासन कायम 
गन[ गराउन सहयोग गनȶ गराउने । 

४)  काय[ǒवǓधको काय[¢ğेः 
क)  नगरसभाबाट èवीकृत आǓथ[क ऐन र ǒवǓनयोजन ऐन अनसुारको èथानीय 

संिचत कोषमा जàमा हनेु सबै Ĥकारका आयहǽ र खच[ खाताबाट हनेु 
सबै Ĥकारका खच[हǽको लेखा åयवèथापन र ĤǓतवेदन लगायतका 
ǒवषयहǽ । 

ख) नगरसभाबाट èवीकृत वाǒष[क काय[Đम, योजना तथा आयोजनाको 
काया[Ûवयन तथा åयवèथापन, अनगुमन तथा मूãयांकन, कोष åयवèथापन, 

उƣरदाǒय×व वहन, पादिश[ता र ǒवƣीय सशुासन तथा जोिखम Ûयूनीकरण 
सàबिÛध ǒवषयहǽ । 

ग)  राजèव र कर सàबÛधी ǒवषय तथा राजèव, कर संकलनका ठेʞापʣा, 
ǒवǓभǏ योजना काया[Ûवयनको अवèथामा खरȣद Ĥकृयाका ǒवषयमा हनेु र 
हनु सÈने अǓनयǓमतताका ǒवषयहǽ । 

घ) आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण, अिÛतम लेखा परȣ¢ण, बेǽज ु फछȿट तथा 
सàपरȣ¢णका Ǔबषयहǽ । 

पǐरÍछेद– २ 

सǓमǓतको गठन, काम ,कत[åय र अǓधकार 

५)  अथ[ तथा साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको गठनः 
क)  Ĥदेश नं. १ को Ĥदेश सभाले जारȣ गरेको गाउँ सभा र नगर सभा 

संचालन काय[ǓबǓध ऐन २०७५ को दफा ३६ (१) मा सभाƭारा  अथ[ 
तथा साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको गठन हनेु åयवèथा छ । 

ख)  उपदफा (क)मा उãलेिखत ऐनको दफा ३८(३)बमोिजम नगर सभाबाट 
नगरसभा सदèयहǽ मÚयेबाटǓबपǏ समदुाय,¢ेğ,Ǔलडगको ĤǓतǓनǓध×व 
हनेुगǐर तोǒकएका संयोजक सǒहत ५ जना सदèय । 

 

 

६)  सǓमǓतको संयोजक ǐरƠ भएमा चयन र सिचवको åयवèथाः 
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क)  कुनै कारणले सǓमǓतको संयोजक पद ǐरƠ हनु गएमा उƠपद नगर 
सभाले पूǓत[ गनेछ । 

ख)  सǓमǓतको सिचव र सिचवालय सǓमǓत आफैले तोÈने छ । 

 ७)  सǓमǓतको बैठकः 
क) संयोजकको आदेशानशुार सिचवले सǓमǓतको बैठक बोलाउन ुपनȶछ । 

सिचवले सǓमǓतको बैठक बèने ǓमǓत, समय र èथान तथा छलफलका 
ǒवषय खलुाई सदèयलाई जानकारȣ गराउन पनȶछ । 

ख) सǓमǓतको बैठक सामाÛयतया दईुमǒहनाको एक पटक बèन ुपनȶ छ, तर 
नगर सभामा ĤǓतवेदन Ĥèततु लागयत अ×यावæयक ǒवषयमा छलफलका 
लाǓग संयोजकले  थप बैठक बोलाउन सÈनेछन । 

ग) सǓमǓतले आÝनो काय[¢ेğसँग सàबिÛधत ǒवषयमा छलफलको लाǓग 
ǒवषय ǒव£ वा काया[लयका अÛय पदाǓधकारȣलाई आवæयकताको 
आधारमा बैठकमा आमÛğण गन[ सÈनेछ । 

८)  गणपरुक संÉया र Ǔनण[यः सǓमǓतको बैठकको गणपूरक संयोजक सǒहत बहमुत 
सदèयको हनेुछ । सǓमǓतको सिचवको काम गन[तोǒकएका कम[चारȣ बैठकमा  
सहभाǓग हनेुछन तर Ǔनण[य Ĥकृयामा Ǔनजको मताǓधकार हनेु छैन । 

 ९)  बैठक भƣाः सǓमǓतको बैठकमा भाग Ǔलए वापत संयोजक, सदèयहǽ, सिचव र 
अÛय आमिÛğत åयिƠहǽले काय[पाǓलका  सदèयहǽले पाउने सरह बैठक 
भƣा पाउने छन ्।  

 १०)  सǓमǓतको काम कत[वय र अǓधकारः सǓमǓतको काम, कत[Þय र अǓधकार देहाय 
बमोिजम हनेुछ , 

क)  नगर सभाबाट èवीकृत आǓथ[क ऐन अनसुार राजèव र करसàबÛधी 
Ĥèताव अनसुारको आàदानीको अवèथाको अनगुमन   मूãयाकंन गनȶ । 

ख)  नगर सभाबाट èवीकृत ǒवǓनयोजन ऐन अनसुार योजन काया[Ûवयनको 
अवèथा, èवीकृत वाǒष[क खǐरद योजना तथा खरȣद   गǽु योजनाको 
काया[Ûवयनको अवèथाको अÚययन तथा मूãयाकंन  गनȶ । 
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ग)  आǓथ[क Ĥशासनसँग सàबिÛधत ǒवषयमा काय[पाǓलकाले सàपादन गरेको 
काय[हǽको अनगुमन गनȶ । 

घ) आǓथ[क Ĥशासन तथा साब[जǓनक खǐरद ऐन २०६३ तथा साब[जǓनक 
खरȣद Ǔनयमावलȣ, २०६४ वा ĤचǓलत काननु वमोिजम वेǽज ु ǓनयǓमत 
वा फछȿट गन[ तोǒकए बमोिजमको काय[ सàपादन गनȶ । 

ङ)  असलु उपर र फछȿट हनु नसकेका एवं àयाद नाघेका वेǽज ु    
फछȿट र सàपरȣ¢णको लाǓग आवæयक अÚययन र छानǒवन गरȣ 
उपयƠु कारवाहȣको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

च) असलु उपर पǓन हनु नसकेका वेǽजवुारे आवæयकता अनसुार छानǒवन 
गनȶ र सो ǒवषयको अÚययन गन[ सरोकारवालालाई बैठकमा आमÛğण 
गनȶ, अÚययनको लाǓग कागजपğको छायँा ĤǓत माÊने र आवæयक 
जाचबझु गनȶ ।  

छ)  ǓनयǓमत फछȿट तथा असलुउपर हनु नसकेका बेǽजकुा हकमा सरकारȣ 
बाँकȧ सरह असूलउपर गन[ नामनामेसी सǒहतको ǒववरण नगरसभा 
सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ । 

ज) नगरपाǓलकाको आÛतǐरक आय ठेʞा बÛदोबèतमा उ×पǏ कानूनी र 
åयवहाǐरक जटȣलता पǒहãयाई èथानीय ऐन, Ǔनयम र काय[ǒवǓधमा गनु[ 
पनȶ सामǒयक सधुार तथा संशोधन वा पǐरमाज[नका ǒवषयमा रायसझुाव 
Ǒदने । 

 झ)  सǓमǓतले अÚययन तथा ǒवƲेषणबाट सधुार गनु[ पनȶ ǒवषयमा नगर Ĥमखु 
माफ[ त काय[पाǓलकालाई उपयƠु सझुाव परामश[ सǒहत Ǔनदȶशन Ǒदने । 

ञ) सǓमǓतले गरेका कामहǽको समƴीगत ĤǓतवेदन सभाÚय¢ माफ[ त नगर 
सभामा पेश गनȶ । 

ट)  नगर सभाले तोकेका अÛय कामहǽ सàपादन गनȶ । 
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पǐरÍछेद– ३ 

ĤǓतवेदन 

११)  नगर सभामा ĤǓतवेदन पेश गनȶः सǓमǓतले देहायका ǒवषयहǽ समेटेर राय सझुाव 
सǒहतको ĤǓतवेदन सभाÚय¢ माफ[ त नगर सभामा पेश गनु[ पनȶछ । 

क)  वाǒष[क बजेटले अनमुान गरे बमोिजम Įोत अनसुारको राजƳ रकम 
संकलन भए वा नभएको । 

ख)  नगर सभाबाट èवीकृत वाǒष[क बजेटमा उãलेिखत काय[Đमहǽ तदनǽुप 
संचालन भए वा नभएको । 

ग)  लेखा पǐर¢णबाट औãयाइएका बेǽज ु तथा आǓथ[क अǓनयǓमतताका 
सàबÛधमा ×यèतो बेǽज ुर आǓथ[कअǓनयǓमततालाई ǓनयǓमत तथा असलु 
फछȿट गन[ आवæयक कारवाहȣ गरे वा नगरेको र सोको ĤगǓतको 
अवèथा । 

घ)  काया[लयको कुल वेǽज ु रकम, बेǽज ु फछȿटका लाǓग भए गरेका 
Ĥयासहǽ असलु उपर हनु सÈने र नसÈने बेǽज ुतथा पेिæकको लगत 
सǒहत बेǽज ुसàपरȣ¢णको लाǓग सभाले अवलàबन गनु[ पनȶ नीǓतहǽ । 

ङ)  सभाÚय¢को अनमुǓतले सǓमǓतका संयोजकले आÝनो ĤǓतवेदन सभामा 
Ĥèततु गरȣ सकेपǓछ सभाले सो ĤǓतवेदन उपर छलफल गरȣ सझुाव 
सǒहत काया[Ûवयनको लाǓग काय[पाǓलकालाई Ǔनदȶशन Ǒदनेछ । 

च)  सǓमǓतले सभाको वषȶ अǓधवेशनमा वाǒष[क ĤǓतवेदन Ĥèततु गनु[ पनȶछ । 

छ)  सǓमǓतले आÝनो िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह र ĤǓतवेदन तयारȣको लाǓग 
आवæयकता अनसुार सरोकारवालाहǽलाई बैठकमा आमÛğण गन[ 
सÈनेछ । 

 ज)  सǓमǓतले काय[ िजàमेवारȣ सàपादनका लाǓग आवæयक अÚययन गन[ र 
ĤǓतवेदन तयारȣको लाǓग माग गरे बमोिजमको कागजात उपलÞध 
गराउन ुसàबिÛधत शाखा , पदाǓधकारȣ एवं काया[लयको कत[Þय हनेुछ । 
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पǐरÍछेद ४ 

ǓबǓबध 

१२.  ǒवǒवधः 
क)  वाǒष[क काय[ताǓलका बनाई èवǒकृत गराउने । सǓमǓतले आÝनो  काय[ 

सàपादनको लाǓग वाǒष[क काय[ताǓलका सभाÚय¢बाट èवीकृत गराई 
लाग ुगनु[ पद[छ । 

ख)  सǓमǓतले èथानीय कानून, Ĥदेश कानून र संिघय कानूनको ĤǓतकुल नहनेु 
गरȣ काय[पाǓलकाबाट èवीकृत नीǓतǓभğ रहȣआÝनो काय[Þयबèथा आफै 
गन[ सÈनेछ ।  

 १३)  संशोधन र खारेजीः यो काय[ǓबǓधको आबæयकता अनशुार संसोधन र खारेिज गनȶ 
सवा[Ǔधकार काय[पाǓलकामा माğ Ǔनǒहत रहनेछ । 

 

आ£ाले 

गणेश Ĥसाद दाहाल 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

 

  


