
 
 

 

 
 

फिदिम राजपत्र 

फिदिम नगरपालिकाद्वारा प्रकालित 

खण्डः७                                     फिदिम,पाँचथर                                     साउन २४ गते २०८०                              संख्ाः ३ 

 

भाग-२ 
फिदिम नगरपालिका 

नगर कार्यपालिकाको कार्ािर् 
फिदिम पाँचथरको सूचना 

 

 
फिदिम नगरपालिकाको ब्याक हो िोडर सञ्चािन सम्बन्धी 

कार्यफिधि, २०८० 
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फिदिम नगरपालिकाको ब्याक हो िोडर सञ्चािन सम्बन्धी कार्यफिधि, २०८० 
 

प्रस्तावना: फिदिम  नगरपालिका के्षत्रमभत्रका सडकहरू तथा भौमतक पूवाधारको फनमाण तथा मममत सम्भार, फवपि् 
व्यवस्थापनका कार्महरूमा मापिण्ड बमोजजम प्रर्ोग गनमका िाफग नगरपालिकाको स्वाममत्वमा रहेको ब्याक हो 
िोडर सञ्चािन र व्यवस्थापनका िाफग िेहार्का शतम, बने्दजमा रही सञ्चािन गने गराउने गरी फिदिम 
नगरपालिकाको       प्रशासकीर् कार्मफवधध (फनर्ममत गने) ऐन, २०७४ को ििा ४ िे दिएको अधधकार प्रर्ोग गरी 
फिदिम  नगरपालिका, नगर कार्मपालिकाको कार्ािर्िे ब्याक हो िोडर सञ्चािन कार्मफवधध, २०८० बनाएको छ 
।  

पररचे्छि १ 
प्रारम्भिक 

१. संलिप्त नाम र प्रारि : (१) र्ो कार्मफवधधको नाम " फिदिम  नगरपालिकाको ब्याक हो िोडर सञ्चािन सम्बन्धी 
कार्मफवधध, २०८०" रहकेो छ । 
(२) र्ो कार्मफवधध नगर कार्मपालिकाको बैठकबाट स्वीकृत भई राजपत्रमा प्रकाशन भए पश्चात तुरुन्त प्रारम्भ 
हुनेछ ।  

२. पररभाषा : फवषर् वा प्रसङ्गिे अको अथम निागेमा र्स कार्मफवधधमा : 
(१) "नगरपालिका" भन्नािे फिदिम नगरपालिकािाई सम्झनु पिमछ ।  
(२) "नगर सभा" भन्नािे फिदिम  नगरपालिकाको नगर सभािाई सम्झनु पिमछ ।  
(३) "प्रमुख" भन्नािे फिदिम नगरपालिकाको नगर प्रमुखिाई सम्झनु पछम ।  
(४) "उप-प्रमुख" भन्नािे फिदिम नगरपालिकाको नगर उपप्रमुखिाई सम्झनु पछम । 
(५) " कार्मपालिका" भन्नािे फिदिम  नगरपालिकाको नगर कार्मपालिकािाई सम्झनु पछम ।  
(६) "कार्ािर्" भन्नािे फिदिम नगरपालिका, नगर कार्मपालिकाको कार्ािर्िाई सम्झनु पिमछ । 
(७) "प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृत" भन्नािे फिदिम नगरपालिका, नगर कार्मपालिकाको कार्ािर्को प्रमुख 

प्रशासकीर् अधधकृतिाई सम्झनु पिमछ ।  
(८) "कोष"  भन्नािे साफवक मममत सम्भार कोषिाई सम्झनु पिमछ । 
(९) "समममत" भन्नािे र्स कार्विधधको ििा ८ को सञ्चािक समममतिाई  संझनु पिमछ । 
(१०) "संर्ोजक" भन्नािे र्स कार्मफवधधको ििा ८ को सञ्चािक समममतको संर्ोजकिाई सम्झनु पिमछ । 
(११) "इफञ्जफनर्र" भन्नािे फिदिम नगरपालिका, नगर कार्मपालिकाको कार्ािर्मा कार्मरत इफञ्जफनर्रिाई 

सम्झनु पिमछ ।  
(१२) "ब्याक हो िोडर" भन्नािे फिदिम नगरपालिकाि ेसञ्चािनमा ल्याएको ब्याक हो िोडरिाई सम्झन ुपछम । 
(१३) “मेलशन” भन्नािे ब्याक हो िोडरिाई सम्झनुपछम ।  

३. उिेश्य : फिदिम नगरपालिकाको ब्याक हो िोडर सञ्चािन सम्बन्धी कार्मफवधधको उिेश्य फनम्न अनुसार रहेको 
छ । 

(क) फिदिम नगरपालिकाको कार्ािर्बाट सञ्चािन गररने फवपि् प्रमतकार्मको िाफग पदहिो 
प्राथममकतामा राखी मेलशनको प्रर्ोग हुनेछ । 

(ख) नगरपालिकाबाट सञ्चािन गररने सडक फनमाण तथा मममत सम्भार िगार्तका भौमतक 
पूवाधारका आर्ोजनाहरुमा मेलशनको प्रर्ोग हुने । 
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(ग) नगरपालिकाबाट, वडा कार्ािर्, उपभोक्ता समममत, टोि फवकास समममतद्वारा सञ्चालित 
आर्ोजनाहरुमा मेलशनको प्रर्ोगमा प्राथममकता दिइनेछ । 

(घ) नगरपालिकाबाट सञ्चालितआर्ोजनाहरुमा मेलशनको प्रर्ोग भइ बाँकी रहेको समर्मा मात्र 
स्थानीर् सरकारी/ गैह्र सरकारी संघ/ संस्था िगार्त फनमाण व्यवसार्ीद्वारा सञ्चालित फवकास 
आर्ोजनाहरू तथा जछमेकी पालिकाहरूको फवकासका कार्मक्रमहरूमा माग भए अनुसार 
प्राथममकताका आधारमा मेलशनको प्रर्ोग गररनेछ । 

 
पररचे्छि २ 

ब्याक हो िोडर सञ्चािन प्रफिर्ा 
४.  नगरपालिकाको आिश्यकता बमोजजम ब्याक हो िोडर सञ्चािन फिधि:   

(१) फिदिम नगरपालिकामा रहेको ब्याक हो िोडर सञ्चािनका िाफग िेहार्को प्रकृर्ा पूरा भए पश्चात मात्र 
फिल्डमा खटाइनेछ : 

(क) फिपि् प्रततकार्यको प्रर्ोजनको िाफग    
(१) फिदिम नगरपालिका मभत्र आइपरेका फवपि्को वेिामा मेलशनको प्रर्ोगिाई पदहिो प्राथममकता दिइने छ 

। 
(२) फवपि् परेको स्थानको सम्बन्धन्धत वडा अध्यक्षिे फवपि भएको घटनाको संलक्षप्त फववरण सदहत मेलशन प्रर्ोग 

हुन सक्ने अनुमाफनत समर् समेत अनुमान गरी मेलशन प्रर्ोग गनम गराउन प्रमुख प्रशाशकीर् अधधकृत वा 
संर्ोजकिाई लिखखत जानकारी गराउनु पिमछ ।  

(३) जानकारी प्राप्त भए पश्चात सम्बन्धन्धत वडाको प्राफवधधकिे उल्लिखखत फनमाण कार्मको िागत अनुमान 
तर्ार गनेछ । 

(४) िागत अनुमान स्वीकृत भए पश्चात मेलशनिाई उल्लिखखत फवपि् कार्ममा खटाइनेछ । 
(५) सडकमा बग्ने पानीको उधचत व्यवस्थापन हुन नसकी फवपि्को जोखखम रहकेो सडक तथा समममतिे 

आवश्यक िेखेको स्थानमा समममतको फनणमर् बमोजजम सडक नािी व्यवस्थापन गनम मेलशनको प्रर्ोग 
गररनेछ ।  

(६) फवपि् कार्ममा मेलशन प्रर्ोग वापतको िागत कोषबाट व्यहोररनेछ । 
(७) फवपि् प्रमतकार्मको शुरुको अवस्थाको िोटो तथा कार्म सम्पन्न पश्चातको िोटो फवपि् प्रमतकार्ममा संिग्न 

कममचारीिे पेश गनम पनेछ । 
(८) मेलशनको प्रर्ोग पश्चात अपरेटरिे संर्ोजक वा प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृत तथा सम्बन्धन्धत कममचारीिाई 

कार्म प्रगमतको वारेमा तथा शुरु र अन्त्यको Hour meter र िगबुकको जानकारी गराउनु पनेछ । 
(ख) िडा कार्ािर् मािय त प्रत्यि गररने फिकास फनमाणको प्रर्ोजनको िाफग   

(१) वडा कार्ािर्बाट वार्षिक वजेट फवफनर्ोजन भएको हुनु पनेछ । 
(२) सम्बन्धन्धत वडाका प्राफवधधकहरुिे उल्लिखखत आर्ोजनाहरुको िागत अनुमान तर्ार गरी स्वीकृत गराउन ु

पनेछ र मेलशन प्रर्ोग गने अनुमाफनत समर् समेत फनधारण हुनु पनेछ । 
(३) वडाका आर्ोजनाहरु ( वडाका सडकहरु सरसिाइ, मममत सुधार,तथा  पदहरो हटाई र्ातार्ात सहज रुपमा 

सञ्चािन) को िाफग  वडा कार्ािर्को जसिाररसमा मेलशन प्रर्ोग गनम सफकने छ ।  
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(४) उल्लिखखत आर्ोजनाहरुको िागत अनुमान स्वीकृमत पश्चात वडा कार्ािर्को मेलशन प्रर्ोग सम्बन्धी माग 
प्रमुख प्रशाशकीर् अधधकृत वा समममतको स्वीकृती पजछ मेलशन सम्बन्धन्धत आर्ोजना फनमाण स्थिमा 
खटाइनेछ । र्सरी मेलशन फनमाण स्थिमा खटाउँिा  र्ोजना शाखा प्रमुखिे अनुसुची १ बमोजजमको ढाँचा 
अनुसार खटाउनु पनेछ । 

(५) उल्लिखखत आर्ोजनाहरु सम्पन्न पश्चात वडाका प्राफवधकहरुबाट कार्म सम्पन्न गराई भुक्तानीको प्रकृर्ामा 
िानु पनेछ ।  

(६) भुक्तानीको िाफग सम्बन्धन्धत कममचारीबाट Hour Meter को िगबुक, काम शुरु हुनु अधघ र पजछको िोटो 
तथा अन्य कागजात सदहत भकु्तानीको िाफग  आर्थिक प्रशाशन शाखामा पेश गनुम पनेछ । 

(७) पेश भएको कागजातको आधारमा आर्थिक प्रशासन शाखाि ेसम्बन्धन्धत वजेट शीषमकबाट भुक्तानी रकम 
कोष खातामा जम्मा गनुम पनेछ ।  

(८) वडाका आर्ोजनाहरुको कार्ान्वर्न गिा मेलशनको प्रर्ोग गनुम परेमा पदहिो प्राथममकता नगरपालिकाको 
मेलशनिाई दिनु पनेछ । 

(९) नगरपालिकाको मेलशन उपिब्ध नहुने र्फकन गरेर मात्र  अन्य मेलशनको फवकल्प खोज्नु पनेछ । 
(१०) नगरपालिकामा मेलशन रहेको स्थानबाट फनमाण स्थि सम्म जाँिा र आउँिाको मेलशन चिेको अफवधको 

गणना गएको ( एकोहोरो ) समर्िाई मात्र गणना गररनेछ ।र्सको रेकडम मेलशन अपरेटरिे Hour Meter 
को िोटो खखची सम्बन्धन्धत कममचारी समक्ष पेश गनुम पनेछ । 

(११) मेलशन खदटई गएको स्थानमा काम सम्पन्न गरी कार्ािर् फिता भए पश्चात मेलशन अपरेटरिे कामको 
फववरणसदहत ममटरका अद्यावधधक अमभिेख सदहतको अनुसूची ३ बमोजजमको ढाँचामा िगबुक कार्ािर् 
समक्ष पेश गनुम पनेछ ।  

(१२) वडा जसममत मािम त हुने फनमाण कार्मको िाफग  मेलशन भाडािर सञ्चािक जसममतिे तोके बमोजजम हुनेछ । 
 

(ग) उपभोक्ता सतमतत िा टोि फिकास सतमततबाट हुने कामहरु 
(१) नगरपालिकाबाट वार्षिक वजेट फवफनर्ोजन भएको हुनु पनेछ । 
(२) टोि फवकास वा उपभोक्ता समममतिे र्ोजना कार्ान्वर्नको िाफग  नगरपालिकासँग र्ोजना सम्झौता गरी 

कार्ािेश लिई सकेको हुनु पनेछ । 
(३) स्वीकृत िागत अनुमानको आधारमा के, कमत, समर् र पररमाणमा काम गराउनु पने हो सोको अनुमाफनत 

समर् र पररमाण तोकी मेलशन  सञ्चािनको िाफग  कार्ािर्मा  अनुसुची २ अनुसारको ढाँचामा फनवेिन 
दिनु पनेछ । 

(४) उपििा (३) वमोजजम मेलशन माग भई आए पश्चात प्रमुख प्रशाशकीर् अधधकृत मािम त सञ्चािक 
समममतको स्वीकृत पजछ मेलशन आर्ोजना फनमाण स्थि खटाइनेछ   । र्सरी मेलशन फनमाण स्थिमा खटाउँिा 
र्ोजना शाखा प्रमुखिे अनुसुची १ बमोजजमको ढाँचा अनुसार खटाउनु पनेछ । 

(५) उल्लिखखत आर्ोजनाहरु सम्पन्न पश्चात वडाका प्राफवधकहरुबाट कार्म सम्पन्न गराई भुक्तानीको प्रकृर्ामा 
िानु पनेछ । 

(६) भुक्तानीको िाफग र्ोजना शाखाबाट  Hour Meter को िगबुक, काम शुरु हुनु अधघ र पजछको िोटो तथा 
अन्य कागजात सदहत मेलशनको भाडा वापतको रकम प्रमालणत गरी भुक्तानीको िाफग  आर्थिक प्रशासन 
शाखामा पेश गनुम पनेछ । 
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(७) पेश भएको कागजातको आधारमा आर्थिक प्रशासन शाखािे सम्बन्धन्धत वजेट शीषमकबाट मेलशन भाडा 

वापतको  रकम कट्टा गरी कोषमा जम्मा गनुम पनेछ । 
(८) नगरपालिकामा मेलशन रहेको स्थानबाट फनमाण स्थि सम्म जाँिा र आउिाको मेलशन चिेको अवधको 

गणना गएको ( एकोहोरो ) समर्िाई मात्र गणना गररनेछ । र्सको रेकडम मेलशन अपरेटरिे िोटो खखधच 
सम्बन्धन्धत कममचारी समक्ष पेश गनुम पनेछ । 

(९) उपभोक्ता समममत वा टोि फवकास समममतका आर्ोजनाहरुको कार्ान्वर्न गिा मेलशनको प्रर्ोग गनुम 
परेमा पदहिो प्राथममकता नगरपालिकाको मेलशनिाई दिइनु पनेछ । 

(१०) नगरपालिकाको मेलशन उपिब्ध नहुने र्फकन गरेर मात्र  अन्य मेलशनको फवकल्प खोज्नु पनेछ । 
(११) मेलशन खदटई गएको स्थानमा काम सम्पन्न गरी कार्ािर् फिता भए पश्चात मेलशन अपरेटरिे कामको 

फववरणसदहत ममटरका अद्यावधधक अमभिेख सदहतको अनुसूची ३ बमोजजमको ढाँचामा िगबुक 
कार्ािर् समक्ष पेश गनुम पनेछ ।  

(१२) उपभोक्ता वा टोि फवकास समममत मािम त फवकास फनमाणको कार्ममा मेलशन प्रर्ोग गिा भाडा िररेट 
सञ्चािक समममतिे तोके वमोजजम हुनेछ । 
(घ) अन्य व्यतक्त, संघ-सँस्था, जिमेकी पालिकाहरुका िाफग   

(१) फिदिम नगरपालिकाको काम नभइ मेलशन फनसृ्कर् अवस्थामा रहेमा मात्र प्रर्ोग गनम ममल्नेछ । 
(२) सम्बन्धन्धत व्यमक्त, संघ-सँस्था तथा जछमेकी पालिकाको फनविेन प्रमुख प्रशाशकीर् अधधकृत मािम त 

सञ्चािन समममतबाट स्वीकृत प्राप्त हुनु पनेछ । 
(३) कमत समर्को िाफग  मेलशन प्रर्ोग गने हो सोको तोफकएको िररेट अनुसार ५० प्रमतशत रकम अफिम 

/धरौटी जम्मा गरेपजछ मात्र मेलशन उपिब्ध गराउनु पनेछ । 
(४) मेलशनको िररेट सञ्चािक समममतिे तोके अनुसार हुनेछ ।  
(५) मेलशन खदटई गएको स्थानमा काम सम्पन्न गरी कार्ािर् फिता भए  पश्चात मेलशन अपरेटरिे कामको 

फववरण सदहत ममटरका अद्यावधधक अमभिेख सदहतको अनुसूची ३ बमोजजमको ढाँचामा िगबुक 
कार्ािर् समक्ष पेश गनुम पनेछ । 

(६) ब्याक हो िोडर काममा खदटई तोफकएको समर्भन्दा अगावै काम सम्पन्न भई प्रर्ोगकताको धरौटी 
रकम सफञ्चत रहेको खण्डमा मेलशन अपरेटर र र्ोजना शाखा वा प्राफवधधक शाखाको जसिाररसका 
आधारमा मात्र फनर्मानुसार सफञ्चत समर् वापत हुन आउने रकम  फनवेिकिाई फिता गररनछे ।  

 
 

(२) मेलशन खदटई गएको स्थानमा काम सम्पन्न गरी कार्ािर् फिता भएपश्चात मेलशन अपरेटरिे कामको फववरण 
सदहत ममटरका अद्यावधधक अमभिेख सदहतको अनुसूची ३ बमोजजमको ढाँचामा िगबुक कार्ािर् समक्ष पेश 
गनुम पनेछ ।  

(३) र्ोजना शाखािे अनुसूची (१), (२), (३), (४) बमोजजमका अमभिेखहरू सुरलक्षत राख्नु पनेछ ।    
(४) र्स कार्मफवधधमा अन्यत्र जुनसुकै कुरा िेखखएको भए तापफन फवपि्को कारणबाट अवरुद्ध सडक सुचारु गनम तथा 

फवपि् व्यवस्थापनको कार्ममा प्रर्ोग गनुम परेमा प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृत वा प्रमुखको आिेशमा     मेलशन 
फिल्डमा खटाई र्स ििा बमोजजमको प्रकृर्ा पूरा गरी अमभिखे राख्न बाधा पने छैन । 
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कोष सम्बन्धी व्यिस्था  
५.  ब्याक हो िोडर सञ्चािन तथा व्यिस्थापनकोष सम्बन्धी ब्यिस्था 

(१) साफवकमा रहेको मममत सम्भार कोषमा व्यवस्था भए वमोजजम हुनेछ ।  
(२) कोषमा िेहार् बमोजजमको रकम आम्दानी बाधधनेछ । 

(क) ब्याक हो िोडर सञ्चािन वापतको सबै प्रकारको आम्दानी 
(ख) नगरसभाबाट फवफनर्ोजजत रकम 
(ग) संघ संस्थाबाट प्राप्त अनुिान रकम  
(घ) अन्य रकम 

(३) कोषमा जम्मा भएको रकम िेहार् बमोजजमको कार्ममा खचम गनम सफकनेछ । 
(४) नगरपालिकाबाट सञ्चािनगररने फवकास फनमाणका कामहरु  तथा फवपि् प्रमतकार्मका िाफग  अवरद्ध 

भएको सडक, तथा अन्य स्थानका पदहरो हटाउने कार्महरुमा । 
(क) ब्याक हो िोडरको सञ्चािन, मममत सम्भार तथा इन्धन वापतको रकम भुक्तानी गनम । 
(ख) मेलशन अपरेटरको तिब भत्ता र सहार्क अपरेटर को भत्ता वापतको रकम भुक्तानी गनम , (भत्ता वापतको 

रकम भुक्तानीको िाफग ििा ८ बमोजजमको सञ्चािक समममतको बैठकको फनणमर् र  अनुसूची ३  
बमोजजमको प्रमालणत िगबुक समेत आर्थिक प्रशासन शाखामा पेश गनुम पनेछ । )  

(ग) मेलशन सञ्चािन गरे वापत प्रचलित कानून बमोजजम नेपाि सरकारिाई मतनुम पने कर वापतको रकम 
(घ) मेलशन सञ्चािन गिा आइपने फवफवध तथा भैपरी खचम 

(५) कोषको िेखा परीक्षण प्रचलित कानून बमोजजम हुनेछ । 
६. इन्धन तथा ममयत सम्वन्धी व्यिस्था 

(१) मेलशन अपरेटरिे इन्धन तथा िुफिकेन्टस् माग गिा कार्ािर्िे फनधारण गरेको िाराम भरी प्रमुख 
प्रशासकीर् अधधकृत समक्ष पेश गनुम पनेछ । इन्धन तथा िुफिकेन्टस खपतको अद्यावधधक िगत, मेलशन 
अपरेटरिे तर्ार गरी ईफञ्जफनर्रको जसिाररस सदहत पेश गनुम पनेछ ।  

(२) इन्धन तथा िुफिकेन्टस र मममत सम्बन्धी सम्पणूम कार्मको फवस्ततृ िगत नगर कार्मपालिकाको कार्ािर्को 
जजन्सी शाखामा अद्यावधधक राखखनेछ ।  

(३) मेलशन फबफिई सञ्चािन गनम नसफकने भएमा अपरेटरि े अनुसूची ४ बमोजजमको ढाँचामा कार्ािर्मा 
लिखखत जानकारी गराउनु पनछे ।  

(४) उपििा (३) बमोजजमको जानकारी प्राप्त भएपजछ जजन्सी शाखािे वकम सपमा चेकजाँच गराई मममत गनुमपने 
कार्मको फवस्तृत फववरण माग गरी मेकाफनकि ईफञ्जफनर्रको जसिाररस सदहत प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृत 
समक्ष पेश गनुम पनेछ । प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृतबाट स्वीकृत भए पश्चात् मात्र मममत सम्भारको कार्म 
गररनेछ ।  

(५) मममत सम्भारका कार्म गिा गराउँिा मेलशन अपरेटर वा इफञ्जफनर्र वा जजन्सी शाखाका प्रमतफनधध वकम सपमा 
रहनु पनेछ ।  

७. अपरेटर सम्बन्धी व्यिस्था: 
(१) ब्याक हो िोडर सञ्चािन गनम एक जना अपरेटर र एक जना  सहार्क अपरेटर रहने छन् ।  
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(२) अपरेटरको फनर्ुमक्त सञ्चािक समममतिे  तर् गरे बमोजजम हुनेछ ।  
(३) अपरेटर तथा सहार्क अपरेटरको तिब तथा भत्ता सञ्चािक समममतिे फनधारण गरे अनुसार उपिब्ध 

गराइनेछ ।  
(४) अपरेटरको जजम्मेवारी तथा कतमब्य करार सम्झौतामा उिेख भए बमोजजम हुनेछ । 
(५) अपरेटर तथा सहार्क अपरेटरिे कार्ािर्िे दिएको कार्म फववरण र फनिेशन फवपररत काम गनािे 

कार्ािर्िाई हानी नोक्सानी हुन गएमा तत्काि एकतर्िि करार भङ्ग गरी क्षमतपूर्ति असुि उपर गररने छ ।  
८.  ब्याक हो िोडर सञ्चािक सतमतत: (१) ब्याक हो िोडर मेजसनिाई सञ्चािन तथा व्यवस्थापनका 
  िाफग नगर प्रमुखको संर्ोजकत्वमा तपशीि बमोजजमको एक समममत रहने छः  

(क) नगर प्रमुख  –संर्ोजक  
(ख) नगर उप-प्रमुख –सह-संर्ोजक 
(ग) प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृत  –सिस्य  
(घ) पूवाधार फवकास समममत संर्ोजक  - सिस्य 
(ङ) आर्थिक प्रशासन शाखा प्रमुख –सिस्य 
(च) संर्ोजकिे तोकेको इफञ्जफनर्र एक जना –सिस्य  
(छ) र्ोजना शाखा प्रमुख   –सिस्य सधचव 

(२) सञ्चािक समममतिे आवश्यकता अनुसार ब्याक हो िोडर सञ्चािनको अवस्था तथा सोको अनुगमन फनरीक्षण 
गनम सक्नेछ । 

(३) मेलशनको सञ्चािन मममत सम्भार र सुरक्षाका सम्बन्धमा सञ्चािक समममतिे आवश्यक फनिेशन दिन सक्नेछ । 
(४) सञ्चािक समममतिे मेलशन सञ्चािन र व्यवस्थापनकार्मको जजम्मेवारी कार्ािर्को कुनै शाखा, नगर प्रहरी वा 

कुनै कममचारीिाई तोक्न सक्नेछ । 
(५) सञ्चािक समममतको बैठक न्यूनतम मदहनाको एक पटक बस्नेछ । सुमममतको बैठक आवश्यकता अनुसार 

समममतको संर्ोजकको आह्वानमा जमतसुकै पटक पफन बस्न सक्नेछ । सो बैठकमा एक मदहनामभत्र मेलशन 
खदटएको अनुसूची ३ बमोजजमको फववरण र सोबाट प्राप्त आर् र ब्यर्को फववरण सदहतको ििा ५ बमोजजमको 
कोषको र्थाथम अवस्था बैठकमा पेश गरी अनुमोिन गराउनु  
पनेछ । 

(६) बैठकको गणपुरक सङ्ख्ा िईु मतहाई हुनेछ । बहुमत सिस्यको फनणमर् मान्य हुनेछ ।समममतको बैठक सञ्चािन 
वापत भत्ता रकम प्राप्त हुने छैन । 
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पररचे्छि ३ 
फिफिि 

९. िाधर्त्व र जजमे्मिारी सम्बन्धी ब्यिस्था : 
(१) माइि ममटर र आवश्यक उपकरणसदहत ब्याक हो िोडर मेलशन चुस्त िरुुस्त राखे्न र इन्धन ल्युफिकेन्टस् 

आदिको िगबुक अद्यावधधक राख्ने िाधर्त्व मेलशन अपरेटरको हुनेछ ।  
(२) सहार्क अपरेटरिे मेलशन अपरेटरिाई आवश्यक सहर्ोग पुर्ाउनु पनेछ । 
(३) प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृतिे र्स कार्मफवधध बमोजजम आिुिाई प्राप्त सबै वा केही अधधकार र जजम्मेवारी 

कुनै अधधकृत कममचारीिाई प्रिान गनम सक्नेछ । 
(४) प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृत, तोफकएको कममचारी, इफञ्जफनर्र र जजन्सी शाखा प्रमुखिे मेलशन चुस्त िरुुस्त 

राख्न ध्यान दिनु पनेछ ।  
१०. संिोिन : नगर कार्मपालिकािे र्स कार्मफवधधमा आवश्यकता अनुसार सशंोधन वा हेरिेर गनम सक्नेछ । 
११.  बािा अड्काउ िुकाउन सक्ने : र्स कार्मफवधधको कार्ान्वर्नको क्रममा कुनै फकजसमको दद्वफवधा उत्पन्न भएमा 

वा बाधा अड्काउ आई परेमा कार्मफवधधको व्याख्ा गने र बाधा अड्काउ िुकाउने अधधकार नगर 
कार्मपालिकामा रहनेछ । 

१२.  ब्याक हो िोडर ममयत-सिार सम्बन्धी  
(१) ब्याक हो िोडर फनर्ममत रुपमा मममत सम्भार गरी सधैभरर चािु अवस्थामा राख्नु पनेछ । 
(२) मममत-सम्भार गनुम पूवम अफनवार्म सञ्चािक समममत वा प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृतिाई जानकारी गराउन ु

पनेछ । 
(३) मममत गराउनु पूवम मममत आिेश स्वीकृत गराउनु पनेछ । 
(४) मममत गराउन िैजाँिा अनुसुची ४ अनुसारको फनवेिन गराउनु पनेछ ।  
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अनुसूची १ 
(ििा ४ को उपििा ख-४, ििा ४ को उपििा ग-४ सँग सम्बन्धन्धत) 

मेलिन फनमाण स्थिमा खटाउने कार्ािेि  
 

 
श्री ……………………………………………. शाखा/इकाई, 
 

फवषर् : कार्ािेश प्रिान गररएको सम्बन्धमा । 
 

श्री ……………………………………………………………………….. को मममत …………………………………. को फनवेिन बमोजजम ब्याक हो िोडर 
सञ्चािक समममतको/कार्ािर्को मममत …………………………………….. को फनणमर्ानुसार ब्याकहो िोडर सञ्चािन 
कार्मफवधध, २०८० को अधीनमा रही तपशीि बमोजजम सञ्चािनका िाफग अनुममत प्रिान गररएको छ । 
तपलिि  

खटाइएको वडा 
र स्थान 

नगरपालिकाबाट खदटने 
स्थानसम्म पुग्न िाग्ने 

अनुमाफनत समर् 

कार्म सम्पन्न गनम िाग्ने 
अनुमाफनत समर् 

जम्मा समर् कैफिर्त 

     

 
र्ोजना शाखा प्रमुख  

िस्तखत  
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अनुसूची २ 
(ििा ४. को उपििा ग-३  सगँ सम्बन्धीत) 

ब्याक हो िोडर माग फनिेिन 
 मममत:  
श्री  फिदिम नगरपालिका, नगर कार्मपालिकाको कार्ािर्,  
फिदिम, पाँचथर ।  
 

फिषर् : ब्याक हो िोडर उपिब्ध गराईदिनुहुन । 
 

र्स  फिदिम  नगरपालिकाको कार्ािर्िे सञ्चािनमा ल्याएको ब्याक हो िोडरको फनर्मानुसार िाग्ने शुल्क 
भुक्तानी गने गरी  िेहार्को कामका िाफग िेहार्को संस्थािाई आवश्यक परेकोिे िेहार्को फववरण भरी माग गरेको 
छु/छौँ ।  
ब्याक हो िोडर माग गनेिे भने:  

मेजसन माग गने 
व्यमक्त/संस्था /उपभोक्ता 
समममतको नाम र ठेगाना 

कामको फववरण 
मेजसन प्रर्ोग 

हुने स्थान 
माग गररएको 
समर् र दिन 

अनुमाफनत 
समर् 

कैफिर्त 

 
 
 
 
 

     

 
माग गनेको िस्तखत :  
संस्था/ उपभोक्ता समममतको छाप :  
कार्ािर्िे भन:े  

न पा बाट खदटने 
स्थानसम्म पुग्न िाग्ने 

अनुमाफनत समर् 

माग गररएको समर् र 
दिन 

अनुमाफनत िाग्ने 
समर् 

अनुमाफनत 
समर्को शुल्क 

जम्मा गनुमपने 
शुल्क रु 

 
 
 
 

  
 

  

 
 
..................................... .....................................  ......................................... 
पेश गन े     परीक्षण गने   जसिाररस गने 
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राजश्व िाखािे भन े
रजसि नं. र मममत जम्मा गररएको रकम रकम बुझ्नेको िस्तखत 
 
 
 
 
 

  

.......................................... 
स्वीकृत गने 
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अनुसूची ३ 
(ििा ४ को उपििा ख-११,  ििा ४ को उपििा ग-११ र ििा ४ को उपििा घ-५ सँग सम्बन्धन्धत) 

फिदिम नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ािर् 

फिदिम , पाँचथर 
 

ब्याकहो िोडर सञ्चािन िगबुक 
 

सिारी सािन नं        अपरेटरको नामथर 
 
...............        साि  ....                           मदहनाको माजसक िगबुक 
 

जस 
नं 

मम
मत 

काम
को 
फववरण 

शुरु 
अंक 
(घ
ण्टा 
ममनेट
) 

अन्तन्तम 
अंक(घ
ण्टा 
ममनेट) 

जम्मा 
घण्टा 
ममने
ट  

इन्धन 
खपत 
अनुमाफन
त 

अ
न्य 
खचम 

अपरेटर
को 
हस्ताक्षर 

अपरेटर 
सहार्क
को 
हस्ताक्षर 

कैफिर्
त 

           
           
           
           
           
           
कुि 
जम्मा 

         

 
 
 

   जसिाररश गन े                                                    रुजु गने                           प्रमालणत गने 
............................           ..........................             ...................      
(प्राफवधधक कममचारी) (र्ोजना शाखा प्रमुख) (प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृत) 
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अनुसूची ४ 
(ििा ५. को उपििा (३) सगँ सम्बन्धीत) 

ब्याक हो िोडर ममयत सम्बन्धी फनििेन िारमको ढाँचा 
 

                                                                                       मममत:  
श्रीमान् प्रमुख प्रशासकीर् अधधकृत ज्यू, 
फिदिम नगरपालिका, नगर कार्मपालिकाको कार्ािर्, फिदिम, पाँचथर ।  
 

फवषर् : ब्याक हो िोडर मममत सम्बन्धमा । 
 
र्स कार्ािर्िे सञ्चािनमा ल्याएको ब्याक हो िोडरको तपशीिको पाटमसमा खराफब आई सञ्चािनमा बाधा 
परेकोिे चकेजाँच गराई मममतको व्यवस्था ममिाई दिनुहुन र्ो फनवेिन गिमछु ।  
 
तपलशि  

समस्या आएका 
सामान वा 
पाटमसको फववरण 

पररमाण सामान िेनुमपने 
वा मममत गनुमपने 

मममत गनम िाग्ने समर्  कैफिर्त 

     
     
     
     

 
 
मेलशनन अपरेटरको िस्तखत :  
नाम :  
मममत:              
उपरोक्त सामान िेनुम पने र मममत गनुम पने िेखखएकािे जसिाररस गिमछु ।  
जसिाररस गने इन्जिफनर्रको िस्तखत :  
नाम :  
 
स्वीकृत गने :  आज्ञािे, 

प्रफिनहाङ र्ोङहाङ 
प्रमुख प्रिासकीर् अधिकृत । 

 


